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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATAGAO DE SERVICOS
CAPITULO | - DA FINALIDADE

Art. 12 - O presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas, rotinas e critérios para compras e
contratagdo de servicos do Centro Social de Votuporanga,doravante denominada Organizacdo Social,
destinados ao regular atendimento das necessidades organizacionais e operacionais na execucdo dos seus
objetivos institucionais, inclusive na execucdo de Contratos e Parceriasfirmados com o Poder Publico.

Pardgrafo Gnico — O regramento previsto neste regulamento sera aplicado no 4mbito da Organizacdo Social
em todos os procedimentos de compra e contratagdo de servigos, nos quais ndo haja previsdo especifica de
adogdo de outros procedimentos licitatdrios previstos em instrumentos juridicos de repasses, fomentos,
convénios e ou contratos de gestdo firmados com entes publicos.

Art. 22 - As compras e contratagdes de servigos serdo regidaspor este Regulamento, bem como em
consonancia com a legislagdo vigente.

Art. 32 - O cumprimento das normas deste Regulamento destina-se a selecionar, dentre as propostas
apresentadas, a melhor proposta para a Organizacdo Social, mediante julgamento objetivo, devendo ser
observados os seguintes principios:

. Moralidade;

1. Probidade;

Il. Isonomia;

V. Publicidade;

V. Impessoalidade;
V. Economicidade;
VII. Razoabilidade

CAPITULO Il — DAS COMPRAS E CONTRATACOES DE SERVICOS
Titulo | —-DaDefini¢3o
Art. 42 - Para fins do presente Regulamento, considera-se:
I - Compra: toda aquisicdo remunerada de materiais de consumo e ou bens permanentes, para

fornecimento de uma s6 vez ou parceladamente, com a finalidade de suprir a Organizacdo Social com os
materiais necessarios ao desenvolvimento de suas atividades.

Entidade Beneficente de Ass:stenua Social - CEBAS Declarado de Utilidade Publica Municipal pela Lei n.2 1158 de 25-06-1970
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Il - Servigos:toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse da Organizagdo Social,
através de processo de terceirizagdo, tais como: conserto, instalagdo, montagem, operacdo, conservagao,
repara¢do, adaptacdo, manutengdo, transporte, locacdo de bens, publicidade, seguro, consultoria,
assessoria, hospedagem, alimentagdo, servigcos técnicos e profissionais especializados, servigos e oficinas
pedagogicas e educacionais, produgdo artistica, servicos graficos, bem como obras civis, englobando
construgdo, reforma, recuperagdo ou ampliacdo.

Titulo Il — Das Modalidades dos Procedimentos

Art. 52 - As modalidades de procedimentos para compras e contratagdes a que se refere este Regulamento
sdo as seguintes:

I- Compra Direta;

11- Compra mediante o minimo de 3 (trés) orgamentos

11- Ata de Registro de Pregos.

Art. 62 - As modalidades de procedimentos a que se referem o artigo anterior, aplicam-se as compras e
contratagdes de servicos, considerando o quanto segue:

I- Compra Direta (Pequeno Valor):

a. Aquisicbes e contratagdes com valores de até RS 1.000,00 (um mil reais) mediante simples
pesquisa de mercado, salvo para obras e servicos de engenharia que sera considerado o
valor inferior a RS 80.000,00 (oitenta mil reais).

b. Casos de urgéncia e emergéncia devidamente justificados e previamente autorizados pela
Diretoria.

- Compra mediante o minimo de 3 (trés) orcamentos:
a. Aquisicdes e contratagbes de servigos com valores acima deRS 1.000,00 (um mil reais)
salvo para obras e servicos de engenharia que serd considerado o valor superior a RS
80.000,00 (oitenta mil reais).
b. Aquisicbes e contratagdes de servicos de qualquer valor, quando utilizado recursos
financeiros oriundos de recursos publicos (convénios, repasses, termos de parceria ou
outras modalidades).

- Ata de Registro de Precos. ;
a. quando, pelas compras ou servigos, houver necessidade de contratacdes frequentes;
b. quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou
contratacdo de servigos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa.
c. quando for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratagdo de servicos para atendimento
a mais de um programa desenvolvido pela OS.
d. quando, pela natureza do objeto ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser

demandado pela 0S. 6 /
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Art. 72 - Nas Compras Diretas com fornecimento imediato do bem, a habilitagdo juridica do fornecedor
podera se restringir ao fornecimento da regularidade do CNPJ e inscrigdo Estadual do fornecedor.

Titulo Ill - Do procedimento de Compras

Art. 82 - O procedimento de compras compreende o cumprimento das seguintes etapas:
I- Solicitagdo de compras e/ou contratagdo de servicos;
11- Selecdo de fornecedores;
- Apuragdo da melhor oferta;
V- Autorizagdo/requisi¢do da compra.

Art. 92 - O processo de compras iniciard mediante solicitagdo de compra, assinada pelo responsavel do
setor e/ou departamento requisitante e devera conter os seguintes elementos:

I- Descrigdo detalhada do material ou bem a ser adquirido;

Il- EspecificagBes técnicas (se houver);

- Quantidade a ser adquirida;

Iv- Informacgdes sobre a posicdo atual de estoque a fim se de verificar a urgéncia da aquisicdo.

Art. 102 - A Geréncia, bem como a Diretoria, podera dar inicio ao procedimento de compra (solicitagdo de
compra) mediante justificativa.

Art. 112 - O responsavel pela compra deverd selecionar criteriosamente os fornecedores que participardo
do processo de fornecimento, considerando a idoneidade, qualidade dos produtos e servicos, menor custo,
além da garantia de manutengdo, reposigdo, assisténcia técnica e atendimento de urgéncia, quando for o
caso.

Paragrafo primeiro — Para fins do disposto no “caput” deste artigo, considera-se menor custo aquele que
resulta da verificacdo e comparagdo do somatdrio de fatores utilizados para determinar o menor prego
avaliado, que além de termos monetarios, encerram um peso relativo para a avaliacdo das propostas
envolvendo, entre outros, os seguintes aspectos:

1 - Custos de transporte e seguro até o local da entrega;

2 - Forma de pagamento;

3 - Prazo de entrega;

4 - Custos para operagao do produto, eficiéncia e compatibilidade;

5 - Durabilidade do produto;

6 - Credibilidade mercadoldgica da empresa proponente;

7 - Disponibilidade de servicos;

8 - Eventual necessidade de treinamento de pessoal;

9 - Qualidade do produto;

10 - Assisténcia técnica;

7
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11 - Garantia dos produtos.

Paragrafo Segundo — Nos casos onde a aplicagdo dos critérios estabelecidos no pardgrafo anterior, resultar
a apuragdo do “menor custo” para a OS em aquisigdo de produtos ou servicos que importem valor nominal
superior ao apresentado por alguma das propostas ou cotacbes de preco, deverd ser demonstrado no
processo de compra detalhadamente a composicdo do menor custo, e ter a aprovagdo de instdncia
superior.

Paragrafo Terceiro - A apuragdo do menor preco se fara mediante verificagdo do valor total da proposta de
pregos.

Art. 122 - As compras serdo efetuadas apds cotagdo de pregos e autorizadas pela Diretoria, considerando o
menor preco e a melhor oferta. As cotagbes poderdo ser realizadas via telefone, por e-mail, fax, panfletos
ou qualquer outro meio licito, transparente e eficiente adotado pela Organizacdo Social, devendo ser
mantido todos os elementos e comprovantes das cotagdes identificadas por processo de aquisicdo e ou
contratagdo.

Paragrafo Unico — A Organizagdo Social poderd ainda, com a finalidade de facilitar a cotagdo de precos,
utilizar formuldrio padrdo de cotacdo de pregos, onde constard a descricdo dos produtos ou servicos a
serem adquiridos, reproduzidos por copiase solicitados aos fornecedores que preencham apenas os pregos
e condigOes para fornecimento, e indiquem através de algum meio indelével a identificagdo da empresa
e/ou profissional consultado, e a pessoa de contato.

Art. 132 - Para julgamento das propostas e apuragao da melhor oferta serdo considerados os seguintes
critérios:

1 - Adequacdo da proposta ao objeto proposto;

2 - Qualidade;

3 - Preco;

4 - Prazo de fornecimento;

5 - Condig¢des de pagamento;

6 - Outros critérios previstos neste Regulamento.

Art. 142 - Para apuracdo da melhor oferta, deverd ter no minimo 03 (trés) cotacBes de diferentes
fornecedores, obtidas pelos meios descritos no Artigo 12, cujos dados poderdo ser transcritos em um Gnico
documento denominado "Processo de Compra”, cujo teor serd de inteira responsabilidade da Organizacdo
Social.

Paragrafo Unico — Poder3, entretanto ser dispensada a apresentagdo do nimero minimo de cotagdes
descrito no paragrafo anterior, nos casos de fornecedor Unico, ou compra de urgéncia/emergéncia, com a
dispensa ou inexigibilidade previstos no presente Regulamento.

Entidade Beneficente de Assisténcia Social - CEBAS Declarado de Utilidade Publica Municipal pela Lei n.2 1158 de 25-06-1970
Registrado na S.E.D.5.n.® 2519 Declarado de Utilidade Piblica Estadual pela Lei n.c 804 de 04-12-1975
Inscrito no CM.A.S. n.o 001/1997 Registrado no C.M.D.CA. n.° 009/2001




et i
iy
L 04
¥ ﬂllf ]
° | - .
Cen tro SOC I al Patriménio Novo - CEP 15.500-007 - sg'?u-ggfgkgsa?g;

DE VOTUPORANGA

. E-mail: centrosocial@votuporanga.org.br

Projetos que Transformam Vidas CNPJ: 72,961.519/0001-47 - Fone: (17) 3411-1800
Art. 152 - Para fins do presente Regulamento, considera-se compra de pequeno valor a aquisicdo com
recursos proprios, de materiais e contratagdo de servigos, cujo valor total ndo ultrapasse RS 1.000,00
(um mil reais).

Art. 162 — As compras e contratagBes de servigos de pequeno valor estdo dispensadas do cumprimento das
etapas definidas neste Regulamento.

Art. 172 - Nos casos de Registro de Precos, a OS deverd publicar edital resumido da finalidade da aquisi¢do
ou servigo a ser contratado, dia e hora da apresentagdo das propostas e local ou meio de retirada do edital,
deixando disponivel a integra do edital na sua sede ou disponibilizé-lo integralmente no site da entidade.

Paragrafo primeiro - O prazo mdximo para contratagdo por meio de registro de precos ndo deverd
ultrapassar 12 (doze) meses.

Paragrafo segundo - Aplica-se ao Registro de Pregos, no que couber, todas as regras estabelecidas no
Capitulo Il do presente Regulamento.

CAPITULO Il - DA CONTRATACAO DE SERVICOS
Titulo | — Definicdo

Art. 182 — Para fins do presente Regulamento considera-se servigo toda atividade destinada a manutencdo
das agOes, reparos e conservagdes necessarias aos bens moéveis e imdveis, servicos graficos e de
comunicagdes e a execugao de oficinas socioeducativas dos servicos desenvolvidas pela Organizacdo Social.

Art. 192 — Aplicam-se a contratacdo de servigos, no que couber, todas as regras estabelecidas no Capitulo Il
do presente Regulamento.

Art. 202 — A Organizacdo Social deverad selecionar, criteriosamente, o prestador de servigos, que podera ser
pessoa fisica ou juridica, considerando a idoneidade, a experiéncia e a especializacdo do contratado, dentro
da respectiva area.

Art. 212 - Para a celebragdo de contrato, o prestador de servigo selecionado, deverd apresentar, quando
pessoa fisica, o Cadastro de Pessoa Fisica do Ministério da Fazenda e Registro Geral, quando pessoa
juridica, o Cadastro Nacional da Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda, e outros documentos, de acordo
com o tipo de contrato.

Paragrafo Unico- Serdo cldusulas necessérias para constar dos contratos:

1 - Objeto;
Entidade Beneficente de Assisténcia Social - CEBAS Dedarado de Utilidade Piblica Municipal pela Lei n.° 1158 de 25-06-1970
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2 - Vigéncia;
3 - Precgo;
4 - Deveres e responsabilidade das partes;
5 - Rescisao;
6 - Foro.

CAPITULO IV — DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 222 - Nas compras de bens e servigos, devera ser emitida pelo fornecedor, Nota Fiscal, devidamente
preenchida.

Art. 232 - O valore estabelecido no artigo 62 deste Regulamento, poderd, periodicamente, ser revisto e
atualizado.

Art. 242 - Todo o processo de aquisicdo de material e/ou contratacdes devera ser arquivado de modo a
permitir sua rastreabilidade, por meio de documentagdo suporte, e outro controles internos, no prazo
previsto pela legislagdo aplicavel, sendo permitido sua manutencao por sistema digital.

Art. 252 — Para fins do presente Regulamento, considera-se Diretoria, a diretoria estatutaria da Organizagdo
Social, podendo a mesma delegar a aplicabilidade deste Regulamento, a funciondrios contratados, que
exercam fungBes de confianga para assessorarem na administragdo, que serdo designados através de
Resolucdo.

Art. 262 - Os casos omissos ou ndo previstos nesse Regulamento serdo decididos pela Diretoria da
Organizagdo Social.

Art. 272 - O presente Regulamento entrard em vigor na data de sua assinatura, ndo prejudicando atos
juridicos e fatos perfeitos decorridos ou continuados até a presente data.

Votuporanga, 22 de Novembro de 2018.
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Jo;%aymundo Lorente

Presidente
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